
STADTVEREIN  
Brand-Erbisdorf e.V.       
Albertstraße 4, 09618 Brand-Erbisdorf  
www.stadtverein-brand-erbisdorf.de   
buerger-fuer-buerger@gmx.de 
Tel.: 03 73 22 – 32 410  
 

Stellenausschreibung – Geschäftsstellenleitung (m/w/d) 
Stadtverein Brand-Erbisdorf e.V. 

Der Stadtverein Brand-Erbisdorf e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
Geschäftsstellenleitung (m/w/d) am Vereinssitz in Brand-Erbisdorf. 
Wenn Sie Organisationstalent besitzen, den Kontakt mit Menschen schätzen und Freude an 
der Gestaltung von Festen und Veranstaltungen haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Ihre Tätigkeit 
• Planung, Organisation und Durchführung der städtischen und vereinseigenen Feste 

und Veranstaltungen (z. B. Stadtfeste, Empfänge, Weihnachtsfeiern) 
• Vorbereitung und Begleitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 
• Erstellung von Ablaufplänen, Koordination von Dienstleistern und Künstlerkontakten 
• Einholung notwendiger Genehmigungen sowie Abstimmung mit Stadtverwaltung, 

Vereinsvorstand, Mitgliedern und ehrenamtlichen Helfern 
• Kommunikation mit Partnern, Sponsoren und Lieferanten 
• Nachbereitung von Veranstaltungen inklusive  Auswertung, Dokumentation und 

Rechnungsprüfung 

Ihr Profil 
• Ausgeprägte Organisationsfähigkeit und strukturierte Arbeitsweise 
• Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Word und Excel) 
• Selbstständige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen der Veranstaltungsbetreuung 

Wir bieten 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Flexible Arbeitszeit (25 Stunden pro Woche) mit Homeoffice-Option 
• Vergütung angelehnt an den TVöD 
• 24 Tage Jahresurlaub 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und 
Zeugnissen an: 
Stadtverein Brand-Erbisdorf e.V. 
z. Hd. Steffen Hagenloch (Vorsitzender) 
Albertstraße 4, 09618 Brand-Erbisdorf 
Mail: buerger-fuer-buerger@gmx.de 
Tel.: 0173 – 9176317 
 
Bewerbungsschluss ist der 30.04.2026.  
Weitere Informationen unter: www.stadtverein-brand-erbisdorf.de 
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